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为进⼀步规范⽹上⽴案⼯作，依法及时⾼效为当事⼈提供

诉讼服务，根据《中华⼈⺠共和国⺠事诉讼法》《最⾼⼈⺠法

院关于⼈⺠法院登记⽴案若⼲问题的规定》等相关法律规定，

结合本院⼯作实际，制定本标准。

!"# ⽹上⽴案⼯作遵循依法、便⺠、⾼效、服务的原

则。

!$# 当事⼈或其诉讼代理⼈通过吉林电⼦法院、⼈⺠法

院在线服务吉林等⽹上⽴案途径提交⽹上⽴案申请的，应当依

照⽴案登记制规定登记⽴案。

!%# ⽹上⽴案的案件类型包括：

!"#⺠商事⼀审案件；

!$#执⾏案件；

!%#⾏政⾮诉审查案件；

!&#其他可以提供⽹上⽴案服务的案件。

!&# ⽹上⽴案诉讼服务系统包括以下⽹上⽴案渠道：

!"#吉林电⼦法院；

!$#⼈⺠法院在线服务吉林；

!'# ⽹上⽴案诉讼服务系统具备以下配套功能：

!"#身份验证功能。对当事⼈或其代理⼈注册信息的真实

性进⾏⾃动⽐对查验；



!$#⾃动回填功能。对当事⼈及其代理⼈基本信息、案件

基本信息、诉讼请求等内容进⾏分析抓取，⾃动回填；

!%#电⼦送达功能。向当事⼈提供的电⼦送达地址⾃动推

送相关诉讼信息。

!(# ⽴案⼈员应当在收到当事⼈或其诉讼代理⼈⽹上⽴

案申请后，⼀般于七⽇内审核。

!)# 对⽹上⽴案着重审核以下内容：

!"#申请⽴案信息和相关材料的⼀致性；

!$#申请⽴案材料是否符合⽴案登记有关规定；

!%#申请事项是否属于⼈⺠法院受理，是否属于本院管辖。

!*# 对⽹上⽴案申请，按照以下⽅式处理：

!"#符合法律规定的起诉条件，应当及时登记⽴案，并通

知当事⼈或其诉讼代理⼈邮寄或现场递交纸质材料；

!$#适宜通过多元化纠纷解决机制解决的，进⼊多元化诉

调管理平台，由本院委托、委派调解；

!%#信息填写有误或者提交材料不⻬全的，可通过⽹络短

信、电话、邮寄、现场告知等⽅式⼀次性告知补正；

!&#收到补充材料通知的，当事⼈或其诉讼代理⼈应当在

七⽇内完成补正；

!'#对不符合相关法律及登记⽴案有关规定的，应当向当

事⼈或其诉讼代理⼈说明理由后，⽹上退回申请；

!(#对情况较为复杂，需要现场核查的，应当及时联系当



事⼈或其诉讼代理⼈告知情况，并在审核期内进⾏核查；

!)#⽹上⽴案申请不符合法律规定，被退回后，当事⼈或

其诉讼代理⼈仍坚持起诉的，可以裁定不予受理（不予⽴案）。

!+#对⽹上⽴案申请的流程节点及处理意⻅，应当及时

通过⽹络短信、电话等⽅式通知当事⼈或其诉讼代理⼈，同时

依法送达相关诉讼材料及⽂书。

!,#当事⼈或其诉讼代理⼈同意电⼦送达的，通过⼈⺠

法院在线服务吉林向当事⼈或其诉讼代理⼈送达相关诉讼材料

及⽂书。

!,"#当事⼈或其诉讼代理⼈接到缴费通知后，可⾃⾏

选择银⾏缴费、微信缴费。

!,$#当事⼈或其诉讼代理⼈通过⽹上⽴案提交的电⼦

材料，其效⼒与纸质材料相同。电⼦材料不真实的，由提交⽅

承担相应法律责任。

!,%#当事⼈或其诉讼代理⼈申请⽹上⽴案，接到缴费

通知后未在法律规定期限内交纳诉讼费的，依法按撤诉处理。

!,&#当事⼈或其诉讼代理⼈申请⽹上⽴案，应当实名

注册，如实上传材料，依法诚信诉讼，对诉讼⾏为承担法律责

任。


